Checklista - Grundutbildning

Fragor om rutiner eller administration: kontakta support@mvpsverige.se

[\Iid uppstart av MVP pa en ny skola \
Mejla support@mvpsverige.se och ange:
e Skolans namn

e Antalelever pa skolan (elevunderlag)

Om ni saknar lank till teoriutbildningen
Mejla support@mvpsverige.se och bifoga:
\ e Enlista 6ver kommunens MVP-skolor)

Planering infor utbildningen

Stam av med skolans kontaktperson
Sakerstall att foljande ar klart:
e Datum fér metodutbildningen
e Plats for metodutbildningen
o Antaldeltagare (samlas in via deltagarlistan)

Skicka inbjudan till deltagarna
Mejla mallen "Inbjudan Grundutbildning" till samtliga deltagare.
Kontrollera att féljande information finns med:

o Lanktill teoriutbildningen

e Deadline for genomfdrd teoriutbildning

e Datum, tid och plats for metodutbildningen

Registrera deltagare pa mvpsverige.se

Registrera endast deltagare som har genomfort teoriutbildningen.

Anvand lathunden "Hantera anvandare pa mvpsverige.se" for instruktioner om hur
anvandare registreras.

Forberedelser infor metodutbildningen

Material
Sakerstall att foljande finns pa plats:
e Deltagarlista
e Stodlistor
e Post-it-lappar
¢ Whiteboard och pennor

Gruppindelning
e Delaindeltagarnailedarpar och halvgrupper infér dag 2
e La&ggin gruppindelningarna i er Powerpoint-presentation
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Under metodutbildningen

Nérvarokontroll
Kontrollera deltagarnas narvaro utifran deltagarlistan.

Efter metodutbildningen

Kontrollera deltagande

Sakerstall vilka deltagare som har genomfort hela grundutbildningen:
e Teoriutbildning
e Metodutbildning

Hantera franvaro

Deltagare som inte har genomfort bade teoriutbildningen och metodutbildningen ska
avregistreras fran larplattformen.

Anvand lathunden "Hantera anvandare pa mvpsverige.se" for instruktioner om hur
anvandare avregistreras.

Skicka eftermejl
Mejla mallen "Eftermejl Grundutbildning" till samtliga deltagare.
Bifoga:

e Presentationen i PDF-format




