Checklista – Uppföljning 

Frågor om rutiner eller administration: kontakta support@mvpsverige.se


	Innan uppföljningen

	Planera uppföljningen tillsammans med skolans kontaktperson
Säkerställ att följande är klart:
· Datum för uppföljningen 
· Tid för uppföljningen 
· Plats eller digital möteslänk 
· Bokning av lokal (vid fysiskt möte) 
· Vilka som ska delta 
Följande funktioner bör delta:
· MVP-teamet 
· Rektor eller representant från skolledningen 
· Övriga personer som har haft en central roll i implementeringen


	Skicka inbjudan till deltagarna
Mejla mallen ”Inbjudan Uppföljning” till samtliga deltagare.
Kontrollera att följande information finns med:
· Datum och tid 
· Plats eller möteslänk 
· Syfte med uppföljningen


	Under uppföljningen

	Dokumentera processutvärderingen
För anteckningar under processutvärderingen.
· Framgångsfaktorer 
· Utmaningar 
· Lärdomar 
· Beslutade utvecklingsområden 
· Eventuella överenskommelser om nästa steg 


	Efter uppföljningen

	Sammanställ dokumentationen
Kontrollera att anteckningarna från processutvärderingen är tydliga och kompletta innan de skickas ut.


	Skicka eftermejl
Mejla mallen ”Eftermejl Uppföljning” till samtliga deltagare.
Bifoga:
· Presentationen i PDF-format 
· Anteckningar från processutvärderingen 




